
Rutin instruktion Domarkvitton-  
hantering Cleverservice  
Gäller ej för lag där endast matchvärdar dömer (U9, U10) 

https://cleverec.se/instruktionsfilmer/   

Välj filmen För dig som är lagledare  

Instruktionsfilmen behöver ses för att lättare veta hur man gör. 

 
 

Den första delen i filmen som handlar om import av serier och tillsättning av domare gör t.v. föreningens 

domaransvarig (DAIF@osterakerhockey.se ).  

 

Det som gäller för Lagledare/Sekretariat som har kontakt med domarna startar vid 2:04 in i filmen. 

• När matchen ska spelas ansvarar lagledaren/sekretariat att stämma av det digitala kvittot i 

Cleverservice för matchen med domarna.  

 

• Lagledare/sekretariat loggar in i Cleverservice:  

Varje person som står som lagledare i SportAdmin får inloggning.  

(Maila Kassor@osterakerhockey.se alternativt Kansli@osterakerhockey.se för att lägga till eller ta bort 

personer) 
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• Välj Matcher och Visa:  

 
 

 

• Filtrera på den serie som är aktuell för ditt lag för att lättare kunna välja match: 

 
 

  



• Välj aktuell match och klicka sedan redigera. 

 
 

 

• Fyll i de uppgifter som domarna meddelar dig under resersättning och övrigt (tex traktamente) 

 

  



 

• Om du ser en orange ruta där det står att mottagarna har uppdaterat arvodet, betyder det att 

domarna själv lagt in de belopp som är ifyllda (vilket är bra – eftersom du annars behöver lägga in 

uppgifterna) 

 

• Scrolla igenom alla domarnas uppgifter 

 

 

• När allting är klart – klicka i Matchen är godkänd och Spara 

 
 

• Nu är det digitala kvittot klart och godkänt innebär det att det är inlämnat till föreningens Controller 

som ska verkställa betalningen.  (Eventuellt domarkvitto i pappersform sätts uppe i 

Styrelse/Kanslifacket utanför Hyllan.)  

 

• Skulle något behöva ändras eller kompletteras är det föreningens controller som du kontaktar på 

Kassor@osterakerhockey.se  
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• Utbetalningsfiler görs 2 gånger per vecka, vanligtvis fredagar och tisdagar för de kvitton som godkänts 

i Cleverservice. Om lagledare/sekreteriatsansvarig inte godkänt dem i Cleverservice kommer de inte till 

betalning.  

 

• Papperskvitton hämtas en gång i veckan under helgen. Om något kvitto inte godkänts i Cleverservice 

kan komplettering göras av redovisningsbyrå (med timdebitering). Dessa kvitton kommer då med 

senare i betalningsfil. 

 

• Enligt avtal med förbundet ska betalning till domarna göras inom 5 bankdagar från match (förutsatt 

det finns godkänt kvitto). Om kvitto godkänns i samband med match innebär det att villkoren uppfylls.   

 

 

Uppdaterad 2021-10-27 


